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Altalanos munkakorileiras

Munkakor megnevezése: 2. Munkakoér FEOR sziama:
Vezénylotiszt 31610005

A munkakor célja: hataskorébe tartoz6 technologiai folyamatok megvaldsitasahoz sziikséges
munkaerd biztositasa, irdnyitasa,a hatékony foglalkoztatds megvaldsitasa érdekében.
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Fo feladatok és a feladatok végeredménye:

Havi szinten elkésziti a torvényi eldirasoknak megfeleld hataridére az irdnyitasa ala tartozo
munkavallalok munkaid6-beosztasat, a miikodést timogato informatikai rendszer hasznalataval.

A személyzetforduld tervezoktdl kapott utasitdsok ¢és informacidk alapjan az informatikai
rendszerben atvezeti a sziikséges szolgdlat-modositasokat. Biztositja az elszamolashoz
sziikséges hibatlan szolgalatok meglétét.

Elkésziti a miikodési korzetében foglalkoztatott munkavallalok szabadsagos iitemtervét,
biztositja a sziikséges oktatdson, iddszakos orvosi vizsgalaton torténd megjelenést.

Elvi és gyakorlati aitmutatast ad az illetékességi teriiletén utazészemélyzet vezénylésifeladatokat
ellatok szamaéra. Ellendrzi a nyilvantartdsok helyességét, naprakészségét az egységes ¢&s
szabalyos munkaltatas megvalositasa érdekében.

Az iizemmenetben bekovetkezett zavar esetén az utazdészemélyzet foglalkoztatdsat illetéen
operativ moédon beavatkozik annak érdekében, hogy a személyzeti kiszolgalas miel6bb
zavartalan legyen.

A feliigyelete ala tartozo teriileten a jegyvizsgalo-személyzet szakértdovel kozdsen javaslatot
készit a létszamsziikséglet meghatarozasara, a technoldgia és a rendelkezésre 4ll6 munkaerd
harmonizalasa érdekében.

Munkaidejében szurdprobaszeriien ellendrzi az irdnyitasa ald tartozé személyzet munkaképes
allapotat, a felszerelések meglétét a biztonsdgos €és balesetmentes kozlekedés feltételeinek
megteremtése érdekében.

Nyilvantartast vezet a munkavallalok munkaid6 beosztas valtozasairol, elkésziti a bérszamfejtés
bizonylatait és adatdllomanyait.

Az utasitasokban eldirt ellendrzési kotelezettsége keretében ellendrzi a vonatkisérd személyzet
allomasi és vonali tevékenységét, valamint az irdnyitasa ald tartozd beosztottainak
munkaveégzeését.

5. Dimenziok:
Vezényeltek 1étszama
Vezénylok szama

6. A munkakorbe tartozo feladatok alapjan végzett tevékenység jellege:
termelésiranyito tevékenység
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7. A munkakor betoltés¢hez szitkséges tudas, gyakorlat, kompetenciak:

Tudas:

- szakképzettség, szaktudas, nyelvtudas:
- érettségi
- felséfoku tisztképzd
- utazdszemélyzet vezényldi tanfolyam

- ismeretek:
- tevékenységéhez kapcsolodo technoldgiai utasitasok, biztonsagtechnikaieldirdsok ismerete,
- TB, Munka térvénykonyv, Kollektiv Szerzddés és helyi fiiggelékeinek ismerete,
- irodai szamitastechnikaialkalmazasok felhasznaloi szintliismerete

Gyakorlat: 5 év vasutlizemi teriileten szerzett szakmai gyakorlat

Viselkedési jellemzok:
kapcsolattarto képesség
konfliktuskezelési készség
hatérozottsag
problémamegoldé készség

| 8. Munkakériilmények: normal irodai, szdmitogépes kornyezet.

9. A munkakor osszefiiggései - a munkakori kapcsolatok jellemzoi:
a.) Iranyitésijellemzok:
- felettes: munkaltatoi jogkor gyakorld
kozvetlen felettes: személyzetbiztositasi vezetd,jegyvizsgald-személyzet szakértd

- beosztottak: szakmailag irdnyitja és ellendrzi a hatdskori teriiletéhez tartozd utazoszemélyzet
vezénylésifeladatokat ellatd munkavallalokat

b.) A munkakdr kerete és hatdrai: a szervezeti egysége teriiletén a technoldgiai szabalyok,
szabvanyok, belsd szakmai utasitasok keretei kozott, a felettes kdzvetlen irdnyitasa és ellendrzése
melletti munkavégzés.

c.) Kapcsolatok:
- bels6: szervezeti egységének munkatarsai, tevékenységéhez kapcesolddo szakteriileti munkatarsak

- kiilsé: MAV SZK Zrt. Human szolgéltatas




