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1.0. AZ UTASITAS CELJA

A MAV Zrt. megbizasabol eljaro \'igyvédek/iigyvédi irodak kivalasztasara,
tevékenységere, ellen6rzésére €s a teljesitések igazolasara vonatkozo egyseges rend
kialakitasa.

2.0. HATALY ES FELELOSSEG MEGHATAROZAS

2.1. Az utasitas hatilya

2.1.1. Az utasitas személyi hatalya kiterjed a MAV Zrt. Yalamennyi szervezeti
egységére, a 4.1.4. és 415 pontok vonatkozasaban a MAV Zrt. teljes korien

konszolidalt gazdasagi tarsasagaira.

2.1.2. Az utasitas targyl hatalya kiterjed valamennyi szerzddésre, amely alapjan
iigyvéd/ﬁgyvédi iroda a MAV Zrt. barmely szervezeti egysege részére, az
iigyvédekrol <7616 1998. évi XL térvény 5. §-ban meghatarozott jogl szolgaltatasi
tevékenységet lat el.

2.2. Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért felelos

Az utasitas kidolgozasaért s karbantartdsaért a Vezetd Jogtanacsos felelds.
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3.0. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Ugyvéd: az a jogi végzettségli személy, akit a teriiletileg illetekes Ugyvédi Kamara
az ligyvédek nyilvantartasaba bejegyzett, ideértve az alkalmazott igyvedeket is
(kiilf5ldi jogi képviselet esetén az adott orszag jogszabdlyai szerint nyilvantartasba
vett jogi képviseld).

Ugyvédi iroda: az az iroda, amelyet a teriiletileg illetékes Ugyvédi Kamara iigyvédi
irodaként vett nyilvantartasba (kiilfoldi jogi képviselet esetén az adott orszag
jogszablyai szerint nyilvantartasba vett jogi iroda).

Osszeférhetetlenség:

- Az iigyvéd a megbizéjaval szemben mastol megbizast nem vallalhat el.

- Korabbi megbizdjaval szemben az iigyvéd megbizast akkor vallalhat el, ha a
korabbi és az Gj iigy kozodtt nincs osszefliggés, korabbi munkaltatojaval szemben
pedig akkor, ha a munkaviszony (szolgalati, alkalmazotti jogviszony) legalabb 3
éve megsziint, és munkavallaloként az tigy intézésében nem vett részt. A korabbi
megbiz6 és a munkaltato e korlatozas aldl irdsban felmentést adhat.

- Az iigyvéd megbizast nem vallalhat el abban az iigyben, amelyben korabban
biroként, iligyészként, kozjegyzoként, kozjegyz6- helyettesként vagy nyomozo
hatdsag tagjaként eljart.

MAV Csoport: a MAV Zrt. és a teljes kortien konszolidalt gazdasagi tarsasagai

4.0. AZ UTASITAS LEIRASA
4.1. Az iigyvéd/iigyvédi iroda kivalasztisa, szerz6déskotés

4.1.1. A MAV Zrt. barmely szervezeti egysége részére jogi szolgaltatds nyujtasara
iranyuld megbizasi szerz6dést (tovabbiakban: megbizasi szerzOdést) kizardlag a
Jogi Iroda koéthet.

4.1.2. A Jogi Iroda a megbizasi szerz6dés megkotését megeldzden:

— a belsd erdéforrasok figyelembevételével megvizsgalja, hogy a jogi szolgaltatas
nyujtasahoz sziikséges-e tigyvédet/iigyvédi irodat megbizni,

— amennyiben az adott jogi szolgaltatds ny(jtasdhoz sziikséges ligyvédet/ligyvédi
irodat megbizni, abban az esetben a Jogi Iroda MAV Zrt. érdekeit figyelembevéve
a legkedvezdbb, koltségkiméld szerz6dés megkotése érdekében tobb ajanlatot kér
be,

— konzultal a megrendeld, illetve a tervezett megbizds targya szerinti szervezeti
cgységgel/ekkel, ideértve a MAV Zrt. dltal inditott projekteket is.



— az ajanlatkérésnél figyelembe veszi a megbizas targyat képezd jogi szolgaltatas
jellegét és az ellatashoz sziikséges esetleges specialis jogi szakértelmet,

— az ajanlatkéréssel egyidejileg irasbeli nyilatkozatot kér az lgyvédi
Osszeférhetetlenségre, valamint arra vonatkozodan, hogy az lgyvédnek/iigyvédi
iroddnak, az iroda tagjainak, alkalmazottainak volt illetve van-e megbizasi
szerzddése a MAV Csoport tagjaival, vagy az érdekeltségi korébe tartozo céggel,
egyéb szervezettel (1. sz. melléklet),

— sziikség esetén a MAV Zrt. érdekeit figyelembe véve dont az esetleges felmentés
megadasarol.

4.1.3. Az ugyvédi megbizasi szerzodést a Jogi Iroda koti meg az gy jellegére
tekintettel hatarozott vagy hatarozatlan idétartamra. A Jogi Iroda - sziikség esetén -
a kivalasztott tgyvédrol/iigyvédi irodarol, valamint a szerz8déskotésrol
haladéktalanul irasban tajékoztatja a megrendeld szervezeti egységet/eket, valamint
a Beszerzési és Készletgazdalkodasi szolgaltatd egységet annak érdekében, hogy a
MAV Zrt. a kozbeszerzésekrél szold 2003. évi CXXIX. tdrvény szerinti
hirdetmény megkiildési kotelezettségének eleget tehessen.

4.1.4 A MAV Zrt. teljes kortien konszolidalt gazdasagi tarsasagai altal megbizni
tervezett Ugyvédek/iigyvédi iroddk esetén az ligyvédi Osszeférhetetlenség
fennallasat a Vezetd Jogtanacsos vizsgalja, illetve véleményezi. A Vezetd
Jogtanicsos — Osszeférhetetlenség fennalldsa esetén — jogosult a teljes koriien
konszolidalt gazdasagi tarsasagai részére a szerzodéskotést megtiltani.

4.1.5 A 4.1.4 pontban foglaltak teljesitése érdekében a MAV Zrt. kizardlagos vagy
tobbségi tulajdondban &llo gazdasagi tarsasdgoknak a 4.1.2. pont szerint az
ajanlatkéréskor beszerzett nyilatkozatokat a szerzddés aldirasat megel6zden kell
eljuttatni a Jogi Igazgato részére. A MAV Zrt. teljes kortien konszolidalt gazdasagi
tarsasagai kotelesek negyedévente a megkOtott szerzodésekrol (ligyvédi
iroda/igyvéd megnevezése; megbizds targya; megbizds iddtartama; megbizas
varhato koltsége) a MAV Zrt. Jogi Irodajanak tajékoztatast kiildeni.

4.2. Feladatok kiadasa iigyvédeknek/iigyvédi irodaknak

4.2.1. A megbizdsi szerzddés alapjan ligyvéd/igyvédi iroda részére a feladat
kiadasara kizardlag a Jogi Iroda utjan keriilhet sor. A jogi szolgaltatasra iranyuld
megrendeléseket — a sziikséges iratok tételes iratjegyzékkel torténd atadasaval
egyidejiileg — a MAV Zrt. valamennyi szervezeti egysége, az iizletdg vezetd és a
kozponti iranyitd egységek vezetdi altal kijelolt helyi képviselok (a tovabbiakban:
szervezeti egység) kotelesek a Jogi Igazgatdsag részére megkiildeni a megbizas
targyanak pontos megjelolésével.

4.2.2. A megbizott iigyvéd/iigyvédi iroda altal készitett barmilyen irat (peres
beadvany, szerzodés, jelentés, jogi dllasfoglalas. stb.) szignalasa, alairasa,
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ellenjegyzése az eljaré ligyved kotelezettsége, azt a Jogi Iroda — szikség esetén —
azzal a megkotéssel szignalja, hogy az irattal kapcsolatos valamennyi felelosség
tovabbra is az igyvédet/iigyvédi irodat terheli.

4.23. A MAV Zrt. altal inditott projektek esetében a projekt keretében megbizott
{igyvéd/iigyvédi iroda részere a feladatokat a projekt targya szerint illetékes
szervezeti egység vezetSje altal kijeldlt munkavallalé a Jogi Irodaval egylttesen
jogosult kiadni.

4.3. Teljesitések ellendrzése és igazolasa

43.1. A MAV Zrt-vel szerzbdéses jogviszonyban all6 tigyvédek tevékenységének
szakmai feliigyeletét a Jogi Iroda latja el.

43.2. A teljesitések ellendrzését és igazolasat — a megrendeld szervezeti egység
bevonasaval — a Vezetd Jogtanacsos vagy az dltala erre felhatalmazott
munkavallalo végzi.

4.3.3. Az igyvéd/igyvédi iroda kijeldlése esetén az igyvédi koltségeket a
megrendeld szervezeti egyseg vezetSjével tortént egyeztetést kovetden a
megrendeld szervezeti egység koltségkodjara kell terhelni. Tobb szervezeti egyseég
altal térténd megrendelés esetén a koltségek megosztasara a megrendeld szervezeti
egységek kozotti megallapodas alapjan keriil sor. Megallapodas hianyaban az
tigyvédi koltségek a megrendeld szervezeti egységek kozott egyenld aranyban
oszlanak meg.

4.3.4. Az iigyvédi munkadijak kifizetését a Vezetd Jogtanacsos engedélyezi, kiveve
a projekt keretében végzett jogi szolgaltatast, amikor a kifizetéseket a Vezetd
Jogtanacsos ¢és a projekt targya szerint illetékes szervezeti egység vezetOje
egyiittesen engedélyezi.

43.5. A kifizetések engedélyezésére akkor keriilhet sor, ha az igyvéd/iigyvédi
iroda altal beadott szamléhoz tartozo teljesités kimutatdson minden egyes kiadott
munkat és e munka elvégzését a Vezetd Jogtanacsos vagy az altala erre
felhatalmazott munkavallalo leigazolta. A Vezetd Jogtanacsos a megbizas
folyaman vagy annak befejezésekor, illetve folyamatos szamlazas esetén a szamla
benyujtasakor részletes irdsos beszamolét kérhet az elvégzett feladatokrol.

4.3.6. A Kontrolling Igazgatosag negyedévente a jogi szolgaltatast igénybe vevo
szervezeti egységeknek tajékoztatast kild az altaluk megrendelt szolgaltatasok
koltségeinek alakulasarol. A kimutatast a Kontrolling Igazgatdsdg a Vezetd
Jogtanacsosnak is megkiildi.



50. HIVATKOZASOK,  MODOSITASOK,  HATALYONKIVUL
HELYEZESEK, HATALYBA LEPTETES

5.1. Jelen utasitas a MAV Ertesitdben torténd megjelenés napjan Iép hatalyba.

5.2. Jelen utasitds hatalyba lépésével egyidejileg az ,,Ugyvédek megbizasa,
szakmai feliigyelete és az ligyvédi teljesités igazolas™ targya 19/2006. (MAV Ert.
17.) Vigh. Sz. utasitas és annak modositasa hatalyat veszti.

5.3. A jelen utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben a szerz6déskotések rendjérdl
szol6 22/2007. (MAV. Ert. 29.) Jog - Vezérigazgatéi utasitist, valamint a
szerzOdések szamviteli, pénziigyi és kontrolling feliilvizsgalatanak, valamint a
szerzOdést biztositd jogintézmények, biztositékok elfogadasanak szabalyairél sz6l6
4/2010. (MAV. Ert. 2.) Pénziigyi iranyitdis - Elnok-vezérigazgatoi utasitds
rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.0. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott

NEV Lo Ugyvédi Iroda
lakeim: ... képviseli: ...
ANYJANEVE! ..ouviiitiniiiniiieee e székhelye: ...
addazonositd jele: ........................... adOoszama: ..........ocoeiiiiiiini
kamarai lajstromszam: ..................... kamarai lajstromszam: .......................
feleldsségbiztositasi tagsagi kod: ........... feleldsségbiztositasi tagsagi kod: .........

Kijelentem, hogy az Ugyvédekrél szol6 1998. évi X1. trvény 25. § (1)-(4) bekezdései szerinti
ligyvédi Osszeférhetetlenség, valamint egyéb, a megbizdsomat kizard, korlatozé okok nem

allnak fenn.

Kijelentem, hogy magamnak, illetve az lgyvédi iroddnak, az iroda tagjainak,
alkalmazottainak a MAV Zrt-vel, illetve a MAV Zrt. érdekeltségi korébe tartozod céggel,
egyéb szervezettel megbizasi szerzédése nem volt/nincs, illetve volt/van, a kévetkezok

szerint:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

Datum:

(alairas)



