Általános munkaköri leírás

	1.
Munkakör megnevezése:


Komplex vonali tolatásvezető - I

	2.
Munkakör FEOR száma:  





	3. A munkakör célja:

A vasúti árufuvarozási, vonat össze állítási, vonat fel- és átvevői valamint a vonattovábbítás során a forgalmi tevékenységek elvégzése a forgalombiztonsági követelményeknek megfelelve, a fuvaroztatók színvonalas kiszolgálása érdekében.


4. Fő feladatok és a feladatok végeredménye:

1.) Elvégzi érkező vonatnál a vonatátvételt. Induló vonatnál a vonat előkésztési műveleteket, egyezteti a fuvarlevelek adatait a kocsin található adatokkal, szemrevételezéssel kocsi vizsgálatot végez, a hiányosságok megszüntetésére intézkedik.

2.) Ellenőrzi a vonat összeállítás helyességét, a vonat terhelését, hosszát, megfékezettségét, hogy  megfelelnek - e a továbbíthatóság forgalombiztonsági követelményeinek. A rendellenességet jelenti a forgalmi szolgálattevőnek.

3.) Visszaigazolja a megrendeléseket, igazolja a küldemények felvételét a fuvarlevélen. Eltérések, esetén, a jogosultságának megfelelő adatokat módosítja, jogosultsági körébe nem tartozó módosítások elvégzésére pedig felkéri az arra illetékes árufuvarozási munkatársat.  Vezeti az árufuvarozáshoz kapcsolódó nyomtatványokat elvégzi az adat rögzítést a kapcsolódó informatikai rendszerben a hiteles adatrögzítés érdekében. 

4.) A vasúti küldemények feladásával illetve az érkező küldeményeknél a kiszolgálással kapcsolatos tevékenységek elvégzése. A fuvaroztatóval a kocsi átadásakor elismervényt készít, a fuvarozási jogszabályban foglaltak érvényesülése és a jogos bevételek biztosítása érdekében.

5.) Elvégzi a vasúti járművek mérlegelését, kezeli a kézi állítású raksúlyváltót, a hiányzó kocsi zárakat pótolja az árufuvarozási, vagyonvédelmi és forgalom biztonsági követelmények megvalósulása érdekében. 
6.) Ellenőrzi a kocsi, illetve a rakomány állapotát és az áruk rakodására és fuvarozására vonatkozó szabályok betartását. Megteszi a szükséges intézkedéseket a rakományigazítások szabályszerű elvégzése érdekében.
7.) A helyszínen vezeti a tolatást, a forgalombiztonságra és a munkabiztonságra vonatkozó szabályok betartására, és betartatására. Gondoskodik a tolatószemélyzet előzetes tájékoztatásáról, az elvégzendő munkafolyamatokról, ha kell, ellátja a kocsi rendezői teendőket is a zökkenőmenetes feladat teljesítése érdekében. 

8.)  Az utasításban előírt esetben felhatalmazást ad az indulásra. Kocsivizsgálóval nem rendelkező helyeken a fékpróbát tart. A vonattovábbítás során figyelő szolgálatot lát el. A vonal állomásain elvégzi a szükségessé váló tolatásokat, vonatfelvételt.
5.
Dimenziók: nélküli
6. 
A munkakörbe tartozó feladatok alapján végzett tevékenység jellege:

Működtető és végrehajtói  tevékenység.

7.
A munkakör betöltéséhez szükséges tudás, gyakorlat, kompetenciák:

Tudás: 

-
szakképzettség, szaktudás, nyelvtudás:


középfokú végzettség 

 
vonat fel- és átvevői vizsga


raktárnoki vizsga, 


kocsirendezői

      vonali tolatásvezetői vizsga


munkavédelmi vizsga, 


Helyismereti vizsga.


SZIR végfelhasználói vizsga.

-
ismeretek:


A részére előírt forgalmi és egyéb utasítások ismerete.  (Képzési Utasítás szerint).  Az elegytovábbítási rend, az iránypont rendszer ismerete a szolgálati helyén szükséges mértékig.  A tehervonat továbbításával kapcsolatos szabályok (pl. vonatterhelési kimutatás, fuvarlevél fajtái, bárcázási szabályok, menetigazolvány vezetése stb.). Járműkapcsolás szabályai.

Gyakorlat:

Szakmai gyakorlat / vezetési gyakorlat:

1 hónap  vonali kocsirendezői gyakorlat. 
 Viselkedési jellemzők:

kommunikációs- és kapcsolatteremtési készség, 

ügyfélközpontúság, 

pontosság, 

szabálykövető magatartás pontosság, megbízhatóság, 

együttműködés ,csapatmunkára való készség.

8. 
Munkakörülmények:

Normál irodai környezet valamint szabadban a vágányok és vonatok közötti, fizikai munkavégzés, szélsőséges időjárási körülmények:( +35Co meleg, -20Cohideg (eső, hó) ). Közepesen nehéz fizikai terhelés,  változó munkakörnyezeti feltételek, üzemi- és munkaterületen, vágányok közötti munkavégzés.

9. A munkakör összefüggései - a munkaköri kapcsolatok jellemzői: 

a) Irányítási jellemzők: 

- felettes: 

  Területi Üzemeltetési Központ Vezető

- beosztottak: 

   nincs
b.)  A munkakör kerete és határai: 

A hatályos jogszabályok, utasítások keretei között, a vezető közvetlen irányítása és ellenőrzése melletti munkavégzés. 

c.) Kapcsolatok:

      - belső: 


illetékes üzemirányító


raktárnok


kocsirendező


mozdonyvezető
      - külső: 


forgalmi szolgálattevők


váltókezelők 


mozdonyvezető 


ügyfelek



